Servicio Autdnemo Munici
Agua Potabie y Alcantari

Corresponde a Resolucion Administrativa SAMAPA N° 022/2024

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SAMAPA N° 022/2024
APROBACION DE LA INCORPORACION DE PROCEDIMIENTO PARA LA
COMPRA MENOR DE COMBUSTIBLE TITULADO: “PROCESO DE
CONTRATACION DIRECTA - COMPRA DE COMBUSTIBLE".

La Paz, 30 de Diciembre de 2024

VISTOS
CONSIDERANDO'

Que, el articulo 232 de ta Const:tucnon Pohtlca del Estado estipula que la
Administracion - Pablica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, pubhadad compromiso e interés social, ética, transparencia,
iquaidad, competencua eficiencia, cal:dad cahdez honestldad responsabilidad y
resultados. . e -

Que, el a'r'ti'cmo’ 10 de la Ley N 1178, de 20 de ju!io de”-'i'ggo-,'z-de Administracion
y Control ‘Gubernamentales, .determina que el Sistema de Administracion de %

Bienes y Servicios establecera la forma de contratacion, maneJo y dtSpOSICIOI’I
de bienes y servicios. :

Que, en el marco de la Constitucion Politica del Estado y la Ley N© 1178,
mediante el Decreto Supremo- 181 se establece los elementos esenciales de
organizacién, funcionamiento y de control interno, relativos a la administracién
de bienes vy servicios, siendo el Sistema de Administracién de Bienes y Servicio,
el conjunto de normas de caracter juridico, técnico y administrativo que regula
la contratacion de bienes y servicios, el manejo y la disposicién de bienes de las
entidades publicas, en forma interrelacionada con los sistemas establecidos en
la Ley N© 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, cuyos objetivos son el de establecer los principios, normas vy
condiciones que regulan los procesos de administracién de bienes y servicios y
las obligaciones y derechos que derivan de éstos

Que, el Decreto Supremo 181 - Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios, tienen como objetivos: a) Establecer los principios,
normas y condiciones que regulan los procesos de administracién de bienes y
servicios y las obligaciones y derechos que derivan de éstos, en el marco de la
Constitucion Politica del Estado y fa Ley N° 1178 y b) Establecer los elementos

esenciales de organizacion, funcionamiento y de control interno, relativos a la
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Servicio Autdénomo Municipal de
Agua Potable y Alcantarillado

Corresponde a Resolucion Administrativa SAMAPA N°022/2024

administracidn de bienes y servicios.
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 13 (MODALIDADES DE CONTRATACION Y CUANTIAS) del
Decreto Supremo 181 modificado por el articulo 4 par. 1 del Decreto Supremo
NO 1497, 20 de febrero de 2013, establece de que una de las modalidades y
cuantia es la de Contratacién Menor, es decir, Bs. 1.- (UN 00/100 BOLIVIANO)
hasta Bs. 50.000.- (CINCUENTA mil 00/100 BOLIVIANOS).

Que, dentro de la-MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y
SERVICIOS, . en :su - articulo - 70 . (DEFINICION . DE..LA MODALIDAD DE
CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS), permite fa contratacion
directa de bienes y servicios sin limite de cuantia, Unica y exclusivamente por
las causales sefaladas en el Articulo 72 de las presentes NB-SABS.

Que, el ARTICULO 72.- (CAUSALES PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE
BIENES Y SERVICIOS) paragrafo I del referido cuerpo -normativo, dispone: La
Contratacion Directa de Bienes y Servicios, procederd en los siguientes casos:
a) Bienes con tarifas tnicas y reguladas por el Estado:_gasolina, diesel, gas
ficuado y otros; -

Que, el articulo 73 (Condiciones para la contratacion dirécta de bienes v
servicios) par. II incisos a) y b) determina que una vez suscrito el contrato, la
entidad contratante .deberd presentar la informacién de la contratacién a la
Contraloria General del Estado;y. registrar la Contratacién Directa de Bienes y
Servicios en el SICOES, cuando el monto sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE mil
00/100 BOLIVIANQS).

Que, el Decreto Supremo N° 1497 de fecha 20 de febrero de 2013 que modifica
Decreto Supremo 181 en su articulo 3 (Registro Unico de Proveedores del
Estado) dispone en lo pertinente, que para contrataciones mayores a
Bs20.000.- (VEINTE mil 00/100 BOLIVIANOS) se solicitara el Certificado de!
RUPE al proveedor, que reemplazara la documentacion validada por el sistema,
para la formalizacion de la contratacién, segin lo establecido en la
reglamentacion,

CONSIDERANDO:
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Corresponde a Resolucion Administrativa SAMAPA N°022/2024

Que, la RESOLUCION ADMINISTRATIVA SAMAPA N° 002/2023 DE FECHA S DE
OCTUBRE DE 2023, resolvié ABROGAR el Manual de Procesos y Procedimientos
del Servicio Auténomo Municipal de Agua Potable y Alcantarillado (SAMAPA) en
su segunda version, aprobado por Resolucion Administrativa No. 010/2023 de
20 de junio de 202, y; APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos del
Servicio Auténomo Municipal de Agua Potable y Alcantarillado (SAMAPA) en su
TERCERA version, determinando incorporar en su numeral 15, fa DESCRIPCION
DE PROCESOS y Sub numerales: 15.2. Area Administrativa Financiera - Acapite
15.2.1 Procesos internos para contrataciones de bienes y servicios,
evidenciandose la inexistencia de un procedimiento para la compra menor de
combustible - Contratacaon Dlrecta dentro del Referldo Manual.

CONSIDERANDO

Que, el Informe Técnico SAMAPA/RCA/244/2024 de fecha 27 de diciembre de
2024, concluyo que existe la necesidad de contar con un procedimiento de
contratacién directa para la compra de combustible, que-dado su alcance puede
estar inserto dentro del Manual de Procedimientos de SAMAPA, y una necesidad
técnica para. regular la compra y posteriormente el uso y registro del gasto de

normas superiores al respecto.

Que, el Informe Legal SAMAPA/GL/IERR/245/2024 de fecha diciembre 27 de
2024, entre sus partes pertinentes,. concluye, que la INCORPORACION DE
PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA MENOR DE CONBUSTIBLE, AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS de la Entidad SAMAPA probados mediante RESOLUCION
ADMINISTRATIVA SAMAPA N° 002/2023 DE FECHA 5 DE OCTUBRE DE 2023,
objeto de analisis legal para proponer su consideracidon y aprobacion, no
contraviene disposiciones administrativas ni legales, siendo necesaria su
aprobacion y aplicacién de un Proceso de contratacion directa — Compra de
combustible ante su inexistencia.

CONSIDERANDO:

Que, el ESTATUTO ORGANICO DEL SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO - “"SAMAPA”, aprobado a través
de la Resolucidn de Directorio 006/2023 de fecha 08 de noviembre de 2023 en
su Articulo 23 en cuanto al Gerente General sefiala; Es la Maxima Autoridad

Ejecutiva (MAE)} de SAMAPA, asume la representacion legal de ta empresa y se
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Corresponde a Resolucion Administrativa SAMAPA N° 022/2024

encarga de la direccion integral de la misma.

Agua Potable y Alcantart

Servicio Auténomo Municif)al de
lado

Que, el Estatuto Orgénico del SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO - SAMAPA, aprobado a través de la
Resolucion de Directorio 006/2023 de fecha 08 de noviembre de 2023 en su
Articulo 25 (Atribuciones del Gerente General) incisos a) y i) determina gue
dentro de las atribuciones del Gerente General de SAMAPA, estin el de:
ejercer la representacion legal de la empresa en su calidad de Maxima
Autoridad Ejecutiva de la misma, y otras funciones y atribuciones para el

cumplimiento de las actividades de la empresa

Que, medianté Resoluc:on EJecutwa N° 0514/2024 de 28 de junio de
2024 el Ing Andrés Zegada learazu es desrgnado de manera mter;na

y Alcantar:llado SAMAPA.

POR TANTO -

El suscrito Gerente General del Servicio Auténomo Municipal de Agua Potable y

Alcantarillado - SAMAPA,-en uso de sus atribuciones y facultades;

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR el Informe Técnico SAMAPA/RCA/244/2024 de fecha
27 de diciembre de 2024, y, el Informe Legal SAMAPA/GL/JERR/245/2024 de

fecha diciembre 27 de 2024,

SEGUNDO.- APROBAR [a INCORPORACION DEL PROCEDIMIENTO
PARA LA COMPRA MENOR DE COMBUSTIBLE, bajo el rotulo de: Proceso
de contratacion directa — Compra de combustible, dentro del MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS - Tercera versién aprobados

mediante

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SAMAPA N° 002/2023 de fecha 5 de
Octubre de 202 - numeral 15 DESCRIPCION DE PROCESOS Sub
numerales: 15.2. Area Administrativa Financiera - 15.2.1 Procesos
internos para contrataciones de bienes y servicios, en sus TRES (3)

ANEXOS:

ANEXO 1 Proceso de contratacidn directa — Compra de combustible.
ANEXO 2 Formuiario.
ANEXO 3 Flujograma.
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Servicic Autonomo Munici{)al de
L

Agua Potable y Alcantarillado

Corresponde a Resolucidn Administrativa SAMAPA N* 022/2024

TERCERO. - Se INSTRUYE la difusion de la presente Resolucion de
modificacion e incorporacion del Proceso de contratacion directa —
Compra de combustible dentro del Manual de Procesos y Procedimientos del
Servicio Autdnomo Municipal de Agua Potable y Alcantarillado (SAMAPA), al
Responsable del Area Administrativa Financiera de SAMAPA.,

Registrese, notifiquese y cumplase:

: ERENTE GENERAL R,
SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
- ALCANTARILLADO - SAMAPA

C.c. ARCH.SAMAPA,

C.c. Arch. Gerencia General

C.c. Arch. Gerencia Legal

C.c. Arch. Gerencia Administrativa
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ANEXO 1

Servicio Auténomo Municipal de
Agua Potable y Alcantariilado

INTIDAD . COULMENTO YERSION fECHA :
[ * SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL DE MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEGIMEENTOS i 23/12/2024
SAMAPA AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO INTERNGS DE SAMAPA

Frovesn de oo

Cuantia: El presente procedimiento se enmarca a procesos de compra de combustible no mayores a
Bs. 20.000.-

Responsable de contratacién directa de bienes y servicios: Es el RPA o el RPC. conforme a la
cuantia de la adquisicion,

Condiciones y caracteristicas de las contrataciones directas de combustible. Las compras
directas proceden en el caso establecido en el articulo 72 de las NB-SABS (CAUSALES DE
CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS), aprobado mediante D.S. 181 vy sus

modificaciones:
l La contratacion directa de bienes y servicios, procederd en los siguientes casos:
a) Bienes con larifas unicas reguladas por el estado: gasolina, diésel, gas licuado v

()ff‘()S.‘
Asimismo, el Reglamento Especifico del SABS (RE-SABS) de SAMAPA., prevé:

Articulo 20 (...) La contratacion directa de bienes y servicios, serd realizada de acuerdo con el
siguienle proceso:

I Bienes con tarifas tnicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel, gas licuado y otros:

a} La Unidad Solicitante, solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas licuado y otros,
solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria el POA y PAC y
al RPA o RPC. segin corresponda, la autorizacion del inicio de proceso de
contratacion.

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizacion de inicio de proceso de contratacion, incluyendo el
POA vy PAC.

¢} EFRPA o RPC, verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC, cuando
la contratacion sea mayor a Bs. 20.000- y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio del proceso de contratacion e instruye a la Unidad
Administrativa {a ejecucidn del proceso.

dy La Unidad Administrativa, invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel,
gas licuado y otros y remite la documentacion al RPA o RPC, segiin corresponda.
para la adjudicacion,

e} El RPA o RPC adjudica e instruye a Ja Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacion.

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada por el proveedor,
elabora y suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion
Expresa y designa al Responsable de recepcion o Comision de recepcion, efectua la
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Servicig Autdnome Municipal de
Agua Potable y Alcantarillado

ANEXO 1

NOCUMENTO

S ENTIDAD : VERSION FECHA
S | SERVICIO AUTONOMO MUNICIPALDE  ©  MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 23/12/2024
SAMAPA AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO ; INTERNOS DE SAMAPA

recepeion verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacién para
emitir su conformidad o disconformidad.

l.a adecuacidn del proceso descrito para la adquisicion de combustible es ¢f siguiente;

= ORDEN

| Unidad —  Realiza la solicitud de gasolina, verbal o
Solicitante escrita (formulario. correo o whatsapp). de
acucrdo a los registros de la bitacora del
vehiculo asignado. La bitdcora det vehiculo
para cada salida debe indicar ¢l estado de a
gasolina: cuarto, medio, tres cuarios. Heno.
La copia de la bitacora ¢s ef respaldo para fa =
: " compra.... T T
+= " La compra d¢ gasolina para el vehiculo pucde
" realizarse cuando ¢l marcador sciale cuarto

tanque.
2 Unidad - (Morga la certificacion presupucstaria, Una hora
Administrativa - coordina la pertinencia segin ¢f PAC, conel

drea de Planificacion. - ... T

-~ Recaba ¢l VoB3o del RPC para la compra. No~
se requiere adjudicacion expresa. dado gue
todos los provecdores de combustible

i propoercionan al mismo precio.
= :-:limrcga recursos para la adquisicion de
< pasolina. las modalidades. pucden ser: Caja

Chica. Fondes en avance o proceso de
compra menor a Bs, 21000~ o reposicion.

3 Unidad ~ .- Realiza la adquisicion por compra dirceta de tn dia

Solicitante - =f * o “combustible, de cualquier proveedor, dade

RN B quc ¢l precio de gasolina cs regulado, '

- Registra ¢l kilometraje de cargado en la
bitdcora det vehiculo.

—  Entrega factura con ¢l NI'T. Placa del vehiculo
¢ importe. Y devuelve el saldo si corresponde.

- Silacompra se realiza por Fondos en Avance.
presenta formulario de descargo.

4 Lnidad de Revisa v reabiza el registro. segin modalidd Cineo dias habifes
Contabilidad que corresponda.

En casos excepcionales, se puede optar por la adquisicion de gasolina con cargo a reposicién del
funcionario a cargo del vehiculo. En esta eventualidad, el funcionario presentard el formulario de
solicitud, indicando que es reposicion y adjuntara la biticora y la factura.
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Servicic Auténome Municipal de
4 Agua Potable y Alcantarillade
DOCUMENTD © O VERSION o FECHA
MANUAL DE PROCESCS ¥ PROCEDIMIENTOS | 1 23/12/2024
INTERNOS DE SAMAPA ;

... ENTIDAD
SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL DE

S E
. AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

SAMAPA
Cuando se tenga cierre de gestion y la necesidad de adquirir combustible, se realizara la adquisicion

por reposicion y la factura serd cancelada los primeros dias de la siguiente gestion.

ey
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ANEXO 2

Servicio Autonomo Muenicipal de
Agua Potable v Atcantariliade

SOLICITUD DE COMBUSTIBLE

DATOS DEL SOLICITANTE

FECHA:

Nombre:

Cargo - Area:

DATOS DEL VEHICULO

Marcador del tanque:

Placa/Color: Kilometraje segin bitacora:
LLENG 3/4 | t
MEDIO CUARTOC
MONTO SOLICITADQ Bs
NUMERAL: FIRMA:
LITERAL:
CERTIFICACIONES
Cod. POA / PAC: DESCRIPCION: FIRMA:
PARTIDA: DESCRIPCION: SALDO: FIRMA:
AUTORIZACIONES
RPA: FIRMA:
GAF Modalidad de desembolso: FIRMA:

Caja Chica U Fondos en Avance

Reposicion Compra menor a Bs20.000,-
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SAMAPA

Servicia Autonome Mumcipal de
Agua Polabte y Alcamtar itads

PROCECIMIENTO DE JOMPHEA D

ANEXO 3

i

[

INICIO
¢
[ FORM.SOLICITUD DE k
; COMBUSTIBLE COORDINA CON EL RESPONSABLE | ‘;
! {AD). COPIA DE - g DE PLANIFICACION CERTIFICACION |
| BITACORA QUE INDICA [~ POA - PAC !
! FULL, MEDID, 3/4
e »/A‘%«z : §
t ¥ o
o
- COORDINA CERTIFICACION |
PRESUPUESTARIA
!
i
¥
) ES REPOSEC!GN?\»——-mJ' o REVISA, REGISTRAY PAGA <
: :
i /
| \ //, E
~
i e
. e
\\ z
i
| I AUTORIZA DESEMBOLSG?™ = ;
i B { ) iyl
. %
REALIZA COMPRA DE ; Caja Chica, Fondos en avance 0 Sl 1
| e e
| COMBUSTIBLE | “._Pproceso de compramenora |
; 8520.000,- - é
i i e i
.. g g .// ;
; o H
i / !
H ;
e . e {
i ?ﬁ 1 \‘\/// i
|  REGISTRA KM DE CARGADO DE | ki
| COMBUSTIBLE £N LA BITACORA DEL | i
VEHiCULO
: R OTORGA RECURSOS ! :
‘ i B R REVISA Y REGISTRA
ki .
f
: &
¢ l
i PRESENTA FACTURA Y BITACORA : 1
! FINAL DEVUELVE SALDO S| f“ ‘ ¥
CORRESPONDE -
FiN )m:& ~~~~~~~~~~~
B

COMBLUSTIBLE




